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Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk. 

2. Dimaklumkan bahawa terdapat penambahbaikan pada dokumentasi Sistem
Pengurusan ISO Universiti Putra Malaysia (UPM) iaitu Sistem Pengurusan Kualiti (QMS)
dan Sistem Pengurusan Keselamatan Maklumat (ISMS) yang melibatkan keseluruhan
sebanyak 117 dokumen iaitu 108 dokumen dipinda, empat (4) dokumen baharu dan
lima (5) dokumen digugurkan. Berikut adalah perincian dokumen yang terlibat, iaitu:

SISTEM PENGURUSAN KUALm (OMS} MS ISO 9001 

Bil. Dokumen Pindaan 
Baharu/ 

Gugur Jumlah 
Tambahan 

1. Prosedur 27 0 0 27 

2. Arahan Kerja 17 0 0 17 

3. Garis Panduan 13 1 1 15 

4. Borang 40 3 4 47 

5. Senarai Utama 1 0 0 1 

6. Senarai Semak 2 0 0 2 

7. Log 3 0 0 3 

8. Laporan 1 0 0 1 

Jumlah 104 4 s 113 

3. Perincian senarai dokumen Sistem Pengurusan Kualiti (QMS) MS ISO 9001
mengikut skop adalah seperti berikut :-

(a) Skop Perkhidmatan Utama :-

(i) Pengajian Siswazah {Rujuk Lampiran 1)

(ii) Penyelidikan dan Inovasi {Rujuk Lampiran 2)
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LAMPIRAN 3 
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NAMA PENERAJU/PTJ   PEJABAT BURSAR 

NAMA SKOP SOKONGAN- KEWANGAN (SOK-KEW) 

 

KATEGORI DOKUMEN : PROSEDUR 

BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 
NO. 

ISU 

NO.  

SEMAKAN 

TARIKH 

KUATKUASA 

1.  UPM/SOK/KEW-BJT/P002 PROSEDUR PERMOHONAN 

TAMBAHAN PERUNTUKAN BELANJA 
MENGURUS 

02 03 29/10/2021 

*(P) 

2.  UPM/SOK/KEW-AST/P012 PROSEDUR PENGURUSAN ASET 

ALIH 

02 06 29/10/2021 

*(P) 

 
 

KATEGORI DOKUMEN : GARIS PANDUAN 

BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 
NO. 

ISU 

NO.  

SEMAKAN 

TARIKH 

KUATKUASA 

1.  SOK/KEW/GP019/AST GARIS PANDUAN PENDAFTARAN ID 

ASET ALIH 

 
*NAMA LAMA DOKUMEN: 

GARIS PANDUAN PENDAFTARAN ID 
DAN VERIFIKASI ASET ALIH 

02 06 29/10/2021 

*(P) 

2.  SOK/KEW/GP024/AKN GARIS PANDUAN PENGURUSAN 

AKAUN AMANAH 

02 06 29/10/2021 

*(P) 

3.  SOK/KEW/GP026/AST GARIS PANDUAN DAFTAR ASET 

MELALUI PINDAHAN PEMBINAAN 
DALAM KEMAJUAN (WIP) 

 

*NAMA LAMA DOKUMEN: 
GARIS PANDUAN PINDAHAN 

PEMBINAAN DALAM KEMAJUAN 
(WIP) KE ASET 

02 02 29/10/2021 

*(P) 

4.  SOK/KEW/GP028/AST GARIS PANDUAN PENGENDALIAN 

KEHILANGAN ASET ALIH 

02 02 29/10/2021 

*(P) 

5.  SOK/KEW/GP029/AST GARIS PANDUAN PENYEDIAAN 
LAPORAN JKPAU, JPU DAN JKTK 

02 01 17/08/2018 
*(G) 

6.  SOK/KEW/GP037/AST GARIS PANDUAN PEMERIKSAAN 

ASET ALIH 

01 00 29/10/2021 

*(B) 

 
 

KATEGORI DOKUMEN :BORANG 

BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 
NO. 
ISU 

NO.  
SEMAKAN 

TARIKH 
KUATKUASA 

1. SOK/KEW/BR042/AKN SURAT PERMOHONAN PEMBUKAAN 

AKAUN AMANAH 

02 08 29/10/2021 

*(P) 

2. SOK/KEW/BR056/HSL ARAHAN PENGELUARAN INVOIS 01 02 29/10/2021 

*(P) 

 
Nota *: 

(P) – Pinda 
(B) – Baharu/Tambah 

(G) – Gugur 























NAMA PENERAJU/PTJ PUSAT PEMBANGUNAN MAKLUMAT DAN KOMUNIKASI 

OPERAS! PERKHIDMATAN SOKONGAN -

LAMPIRAN 11 

NAMA SKOP 
PUSAT PEMBANGUNAN MAKLUMAT DAN KOMUNIKAI (OPR-iDEC) 

KATEGORI DOKUMEN : PROSEDUR 

BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 
NO. NO. TARIKH 
ISU SEMAKAN KUATKUASA 

1. UPM/OPR/IDEC/P00l PROSEDUR PEMBANGUNAN ICT 03 02 29/10/2021 

*(P) 
2. UPM/OPR/IDEC/P003 PROSEDUR PENYELENGGARAAN 03 02 29/10/2021 

ICT *(P) 

KATEGORI DOKUMEN : ARAHAN KERJA 

BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 
NO. NO. TARIKH 

ISU SEMAKAN KUATKUASA 

1. UPM/OPR/IDEC/ AK04 ARAHAN KERJA PEMBANGUNAN 
02 04 

29/10/2021 
INFRASTRUKTUR ICT *(P) 

2. UPM/OPR/IDEC/ AK34 ARAHAN KERJA PEMBANGUNAN 
01 07 

29/10/2021 
APUKASI SECARA DALAMAN *(P) 

KATEGORI DOKUMEN : GARIS PANDUAN 

BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 
NO. NO. TARIKH 

ISU SEMAKAN KUATKUASA 

1. OPR/IDEC/GP0l/ GARIS PANDUAN 03 01 29/10/2021 
PENYELENGGARAAN ICT PENYELENGGARAAN ICT *(P) 

2. OPR/IDEC/GP08/ GARIS PANDUAN PELAKSANAAN 01 03 29/10/2021 
PENYELENGGARAAN PENYELENGGARAAN APUKASI *(P) 
APUKASI 

KATEGORI DOKUMEN : BORANG 

BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 
NO. NO. TARIKH 

ISU SEMAKAN KUATKUASA 

1. OPR/IDEC/BR03/BAIK BORANG PENYERAHAN ASET 02 07 29/10/2021 
PULIH KHIDMAT LUAR UNTUK KHIDMAT LUAR *(P) 

2. OPR/IDEC/BR06/ BORANG PERMOHONAN 02 02 29/10/2021 
PERUBAHAN SPESIFIKASI PERUBAHAN SPESIAKASI *(P) 

PEMBANGUNAN ICT 
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